
INFORMES DE PRÁCTICAS
Redacción del informe

En el informe se habrá de presentar el problema planteado, el procedimiento seguido para resolverlo, los resultados obtenidos y las conclusiones a las que se llega. De acuerdo con esta idea, el esquema de contenidos al que podrían adaptarse los informes elaborados sería el siguiente.


GUION

	 Título
	Tiene que hacer referencia al problema planteado, de forma que indique cuál va a ser el contenido de lo que se va a leer. Títulos como “Informe”, “Prácticas de Análisis”, “Problema”, etc. no son admisibles, ya que no informan sobre el tema abordado en el trabajo.


	Introducción

	Incluirá la identificación del tema sobre el que se ha centrado el estudio, y anticipará la estructura que se le va a dar al informe. 


	Planteamiento del estudio
	Debe presentarse el problema que se ha estudiado y la metodología que se ha seguido para recoger datos empíricos acerca del mismo, detallando aspectos tales como diseño metodológico, muestra estudiada, técnicas de recogida de datos.


	Procedimiento de análisis
	Se explicarán las técnicas estadísticas utilizadas en el análisis de los datos, indicando con qué finalidad se ha empleado cada una de ellas.


	Resultados
	Los resultados se organizarán en apartados que deben corresponderse con los diferentes aspectos estudiados.


	Conclusiones
	El informe debe acabar con un apartado de conclusiones, en el que se sinteticen las respuestas a los interrogantes de partida y,  a partir de éstas,  se hagan los comentarios o recomendaciones que resulten pertinentes.


Valoración del informe

La valoración del informe presentado se hará de acuerdo con lo especificado en el programa de la asignatura. Se utilizarán los criterios y pautas de puntuación que aparecen en la siguiente escala. En relación con la escala, deben tenerse en cuenta las siguientes consideraciones:

· Cada criterio se valorará con un grado que va desde el 0% al 100%. 

· El peso asignado a cada criterio indica la puntuación que se lograría en caso de que la valoración fuera del 100%. 

· La puntuación máxima (suma de todos los pesos) es de 3 puntos.
ESCALA PARA LA VALORACIÓN DEL INFORME 

	
	Criterio
	Valoración
	Peso
	Puntuación

	Aspectos formales
	El título responde al contenido del informe que se presenta
	0% 25% 50% 75% 100%
	0.12
	

	
	El informe se ha estructurado adecuadamente en apartados y sub-apartados
	0% 25% 50% 75% 100%
	0.15
	

	
	Las tablas, gráficos o cuadros están numeradas, poseen título y se alude a ellas en el texto
	0% 25% 50% 75% 100%
	0.12
	

	
	La redacción es clara y correcta desde el punto de vista gramatical
	0% 25% 50% 75% 100%
	0.21
	

	Aspectos de contenido
	Incluye la presentación del problema planteado y el enfoque adoptado para resolverlo
	0% 25% 50% 75% 100%
	0.45
	

	
	Se utilizan las técnicas o procedimientos estadísticos adecuados 
	0% 25% 50% 75% 100%
	0.60
	

	
	Se han aprovechado convenientemente las salidas obtenidas en el análisis informatizado
	0% 25% 50% 75% 100%
	0.30
	

	
	Responde de manera suficiente a la totalidad de las cuestiones planteadas 
	0% 25% 50% 75% 100%
	0.45
	

	
	Presenta conclusiones finales y hace una valoración de las mismas
	0% 25% 50% 75% 100%
	0.60
	

	
	
	Calificación
	


